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Wir sind seit 1997 der Dachverband der Selbsthilfevereine und Selbsthilfegruppen für verwaiste 
Eltern und Geschwister in Deutschland. Wir wollen im Sinne sozialer Verantwortung für die 
Betroffenen politischen Einfluss nehmen. Dazu wird in enger Zusammenarbeit mit den 
Landesverbänden, Selbsthilfevereinen und Selbsthilfegruppen ein flächendeckendes 
Selbsthilfeangebot im Gesundheitswesen für Betroffene angestrebt. Aktuell vernetzen wir in 
Deutschland über 500 Selbsthilfegruppen und Vereine. 

Wir suchen ab sofort eine Geschäftsstellenleitung, die folgende Aufgaben übernimmt: 

Leitung der Geschäftsstelle, 
Öffentlichkeitsarbeit (Planung, Koordination, Durchführung), 
Akquirierung, Beantragung und Abwicklung von Fördermitteln, Zuschüssen, Spenden, Bußgeldern, 
Steuerung der regionalen Entwicklungen der Angebote, 
Repräsentation des Bundesverbandes in Absprache mit dem Vorstand, 
Berichterstattung an den Vorstand. 

Zu den laufenden Aufgaben der Geschäftsstelle zählen insbesondere: 
Koordination, Vernetzung und Unterstützung der Landesverbände, Selbsthilfevereine und -gruppen, 
Planung, Organisation und Unterstützung von Veranstaltungen, 
Buchführung und Verwaltungsaufgaben, 
Koordination der Erstellung von Broschüren, Informations- und Werbematerial. 

Anforderungsprofil: 

Qualifizierte, sichere Kenntnisse durch Ausbildung oder Erfahrung in den Bereichen 
Verbandsmanagement, Öffentlichkeitsarbeit und Fundraising. 
Führungs- oder Leitungserfahrung, Team- und Kooperationsfähigkeit, 
Fähigkeiten und Erfahrungen im kaufmännischen Bereich, 
Erfahrungen mit der organisatorischen Abwicklung von Förderprogrammen, 
Erfahrungen in der Vernetzungsarbeit, 
Fähigkeiten in der Moderation und Entwicklung von Prozessen, 
umfassende EDV-Kenn is (.M.S_ü_ffLce,-8rn.fikpr:ogr.amme-etc. ), 
selbstständiges Arbeiten und Organisationstalent 
hohe Kommunikationsfähigkeit, 
Flexibilität und Bereitschaft zur Mobilität. 
idealerweise haben sie Erfahrung im Umgang mit den Themen Tod und Trauer. 

Wir bieten: 

Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet. 

Die Entlohnung orientiert sich am Entgelt des TVL abhängig von Ausbildung und beruflicher 
Erfahrung. 

Attraktive Fortbildungsmöglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung. 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit ihren Gehaltsvorstellungen richten Sie bitte an: 

Bundesverband verwaiste Eltern und trauernde Geschwister in Deutschland e.V. 

Roßplatz 8a 

04103 Leipzig 

Email: kontakt@veid.de 

Tel.: 0341-9468884 

Info: www.veid.de 




